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EDITOR’S NOTE
Canva เป็นแพลตฟอร์มที่ใชส้ ำหรับสร้ำงงำน

กรำฟกิออนไลน์ โดยมีจุดเด่น คือ มี Template และมีขนำด
มำตรฐำน ที่ผู้ใช้สำมำรถเลือกใช้งำนได้ ตำมวัตถุประสงค์
และกำรใช้งำนจะเป็นในลักษณะของกำร Drag & Drop 
คือ กำรลำกและวำง ใช้งำนง่ำย

นอกจำกนี้ ยังสำมำรถใช้งำนได้ในเบรำว์เซอร์ ของเครื่อง
คอมพิวเตอร์ และ แอปพลิเคชันบนโทรศัพท์มอืถอื

หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ ผู้อ่ำนจะสำมำรถน ำควำมรู้ที่ได้
ไปสร้ำงงำนกรำฟกิตำมวัตถุประสงค์ ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ
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รู้จักกับ Canva
3

Canva เป็นแพลตฟอร์มท่ีใช้ส ำหรับสร้ำงงำนกรำฟกิออนไลน์ โดยมี
จุดเด่น คือ มี Template และมีขนำดมำตรฐำน ที่ผู้ใช้สำมำรถเลือกใช้งำน
ได้ ตำมวัตถุประสงค์ กำรใช้งำนจะเป็นในลักษณะของกำร Drag & Drop
คือ กำรลำกและวำง ท ำให้ใช้งำนง่ำย โดยผู้ใช้อำจจะไม่จ ำเป็นต้องมีควำมรู้
หรือทักษะกำรออกแบบมำกนัก ก็ท ำให้ได้งำนกรำฟกิ ท่ีสวยงำม โดดเด่น

นอกจำกน้ี ยังสำมำรถใช้งำนได้บนเบรำว์เซอร์ ของคอมพิวเตอร์ และ
แอปพลิเคชันบนโทรศัพท์มือถือ สำมำรถสร้ำงงำนกรำฟกิในรูปแบบต่ำงๆ
ได้มำกมำย เช่น งำนน ำเสนอ, นำมบัตร, อินโฟกรำฟกิ, ส่ือโฆษณำ,
โปสเตอร์ และงำนกรำฟกิอ่ืนๆ

จุดเด่นของ Canva
• มี Template และมีขนำดมำตรฐำนท่ีผู้ใช้สำมำรถเลือกใช้งำนได้
• มี Template ท่ีสวยงำม แยกตำมหมวดหมู่ของงำนออกแบบ
• ใช้งำนได้ในเบรำว์เซอร์ของเครื่องคอมพิวเตอร์ และแอปพลิเคชัน

บนโทรศัพท์มือถือ
• มีรูปภำพ, วิดีโอ, กรำฟกิให้ใช้งำนได้หลำกหลำย
• ใช้งำนได้ฟรี โดยกำรเชื่อมต่อ Google Account หรือ Facebook

Account หรือ E-mail อ่ืน ๆ เพ่ือใช้งำน
• ใช้งำนง่ำยด้วยกำรลำกและวำง (Drag & Drop)
• สำมำรถท ำงำนเป็นทีมร่วมกันแบบ Realtime ได้
• มีระบบคลำวด์ (Cloud) ท่ีช่วยประหยัดพ้ืนท่ีจัดเก็บบนอุปกรณ์

ข้อจ ำกัดของ Canva
• มีค่ำใช้จ่ำย เพ่ือกำรใช้งำนแบบเต็มรูปแบบ
• ต้องเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตเพ่ือใช้งำน
• กำรเซฟไฟล์มีนำมสกุลที่จ ำกัด
• ไม่มีเครื่องมือมำกพอส ำหรับกำรออกแบบอย่ำงมืออำชีพ



ขัน้ตอนกำรลงทะเบียนเข้ำใช้งำน

ไปที่ https://www.canva.com/

สมัครสมำชิก ด้วยบัญชีผู้ใช้ Facebook, G-mail 
หรือสมัครด้วยอีเมลอื่นๆ
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เลือกวัตถุประสงค์
กำรใช้งำน

2

4



เมื่อ Login เข้ำมำแล้วจะเห็นหน้ำจอโปรแกรมดังภำพ
1

2

3
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แถบเมนูหลกั ประกอบไปด้วย
• Design spotlights ค้นหำรูปแบบเครื่องมือที่ใช้ในกำรออกแบบ
• Business ตัวอย่ำงกำรใช้งำน Canva เพ่ือธุรกิจ
• Education ตัวอย่ำงกำรใช้งำน Canva เพ่ือกำรศึกษำ
• Plan and pricing แพลนและรำคำ
• Learn เรียนรู้เกี่ยวกับ Canva
แถบซ้ำยมือ ประกอบไปด้วย
• Home หน้ำหลัก
• Magic Studio แก้ไขงำนออกแบบด้วย AI 
• Project รวบรวมไฟล์งำน Project ที่ได้ท ำกำรออกแบบไว้ทัง้หมด
• Brand กำรแสดงอตัลักษณ์ของแบรนด์ รวมฟอนต์ โลโก้ สี ไอคอน ภำพ 

และกรำฟกิของแบรนด์
• Apps รวบรวมส่วนเสริมตำ่ง ๆ ที่ช่วยสร้ำงงำนออกแบบ เช่น 

สร้ำง QR code,ท ำภำพถ่ำยให้เป็นภำพกำร์ตนู,ท ำภำพ 3D
แม่แบบ
• ตัวอย่ำง Template กำรออกแบบส ำเร็จรูป ที่ Canva แนะน ำ

แถบงำนออกแบบ

1

2

3

4
• ไฟล์งำน ที่เคยได้ท ำกำรออกแบบไว้ทัง้หมด

ส่วนประกอบของโปรแกรม Canva
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เร่ิมต้นสร้ำงงำนออกแบบ

1
ค้นหำรูปแบบ (Template) งำนออกแบบท่ีต้องกำร

เลือกรูปแบบ
(Template) 
งำนออกแบบ

3

2

เลือก ปรับแต่งเทม็เพลตนี้
(Customize this template)
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จะปรำกฏหน้ำต่ำง กำรสร้ำงงำนออกแบบ ซ่ึงมีส่วนประกอบ ดังน้ี

1 2 3

4

5

กลุ่มเมนูหลกั ประกอบไปด้วย หน้ำหลัก ไฟล์ (File) , ปรับขนำด 
(Resize), เลิกท ำ (Undo) , ท ำซ ้ำ (Redo)

1

2 ช่ือ Project กำรก ำหนดช่ือไฟล์งำน

Share กำรดำวน์โหลด เพ่ือน ำไฟล์ไปใช้งำน3

4 กลุ่มเครื่องมือ รวมเครื่องมือท่ีช่วยสร้ำงงำนออกแบบ

แสดงตัวอย่ำงเพ่ิมเติม ของเครื่องมือท่ีเลือก เช่น ตัวอย่ำง 
template, ตัวอย่ำง ฟอ้นต์ (Font), ตัวอย่ำง รูปภำพ 5

6 กำรจัดกำรมุมมอง กำรย่อ ขยำย ดูแบบเต็มจอ กำรดูแบบเส้นกริด
กำรเพ่ิมโน้ต

6
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แม่แบบ (Design) ตัวอย่ำงงำนออกแบบที่ Canva 
มีเตรียมไว้ให้ผู้ใช้สำมำรถเลือกใช้งำนได้

ค ำอธิบำยแถบเคร่ืองมือ

องค์ประกอบ (Elements) องค์ประกอบอ่ืน ๆ ท่ีเรำสำมำรถเพ่ิม
เข้ำไปเพ่ือให้งำนออกแบบสวยงำมข้ึน เช่น รูปร่ำง ส่ีเหลี่ยม 
วงกลม ลูกศร กรอบข้อควำม

ข้อควำม (Text) เมนูท่ีใช้เพ่ิมและจัดกำรข้อควำม

ข้อควำม (Text) เมนูท่ีใช้เพ่ิมและจัดกำรข้อควำม

อัปโหลด (Upload) เมนูท่ีใช้ส ำหรับกำรอัปโหลดรูปภำพ วิดีโอ
ท่ีอยู่ในเครื่องคอมพิวเตอร์มำใช้ในงำนออกแบบ

วำด (Draw) เมนูท่ีใช้ส ำหรับวำดภำพลงบนงำนออกแบบ

โปรเจคต์ (Projects) เมนูเรียกดูไฟล์งำนท่ีได้ท ำกำรออกแบบ
ไว้ทัง้หมด

แอปพลิเคชัน (Apps) เป็นเมนูที่เรียกใช้งำน ส่วนเสริมต่ำง ๆ 
เช่น  สร้ำง QR code,ท ำภำพถ่ำยให้เป็นภำพกำร์ตูน,ท ำภำพ 3D
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ปรับสีพ้ืนหลังของช้ินงำน
9

1. คลิกท่ีพ้ืนหลังของช้ินงำน จำกนัน้แถบดำ้นบนจะมีแถบเครื่องมือ
จัดกำรสีพ้ืนหลัง

2. คลิกที่สีพ้ืนหลัง จะปรำกฎตัวอย่ำงสีท่ีแถบด้ำนซ้ำย

3. คลิกท่ี         เพ่ือเลือกสีเพ่ิมเติมจำกแถบสี

2.คลิกที่สีพ้ืนหลงั

1.คลิกที่พ้ืนหลงั
ของชิ้นงำน

1.คลิกที่เครื่องมือ

1.คลิกที่พ้ืนหลงั
ของชิ้นงำน

2.เลือกสีที่ต้องกำร
บนงำนออกแบบ4. กำรใช้เครื่องมือ         เพ่ือดูดสี 

1. คลิกที่เครื่องมือ
2. เลือกสีที่ต้องกำรบนงำนออกแบบ

3.เลือกสีจำกแถบสี



กำรเพ่ิม Element ในงำนออกแบบ
10

ท่ีแถบเมนูองค์ประกอบ (Elements) จะมีองค์ประกอบที่สำมำรถ
เอำมำใช้ประกอบกำรออกแบบโดยแบ่งเปน็หมวด ได้แก่ รูปทรง (Shapes), 
กรำฟกิ (Graphic), สต๊ิกเกอร์ (Stickers), รูปภำพ (Photos), วิดีโอ 
(Videos), เสียง (Audio), แผนภูมิ (Charts), ตำรำง (Tables),
กรอบ (Frames), เส้นกริด (Grids), คอลเลกชัน่ (Collections)

เมื่อคลิกท่ี ดูทัง้หมด (See all) จะแสดง Elements ทัง้หมด สำมำรถคลิก
เลือก Elements ท่ีต้องกำรใช้งำน 

1. ค้นหำ Elements ท่ีต้องกำร โดยพิมพ์ลงในช่อง ค้นหำ
2. คลิกท่ี ดูทัง้หมด (See all) แล้วคลิกเลือก Elements ท่ีต้องกำรใช้งำน 
3. ส่ิงท่ีเลือกจะมำอยู่ท่ีช้ินงำน  ปรับสี ปรับขนำด ตำมควำมเหมำะสม

คลิกที่ ดูทัง้หมด 
(See all) 

วิธีกำรค้นหำ Element เพ่ิมเติม



กำรจัดกำรข้อควำม
11

เมื่อคลิกท่ีข้อควำมใน Template แถบค ำส่ังด้ำนบนจะเปลี่ยนเปน็
เครื่องมือกำรจัดกำร ข้อควำม เช่น ช่ือฟอ้นต์, ขนำดฟอ้นต์, ลักษณะ
ตัวอักษร, กำรจัดข้อควำม ฯลฯ

ชื่อฟอ้นต์

ขนำดฟอ้นต์

ลักษณะฟอ้นต์

กำรจัดกำรข้อควำม

Effect ตัวอักษร

กำรเคลื่อนไหวข้อควำม

ต ำแหน่งข้อควำม

กำรลบกล่องข้อควำม
กำรลบกล่องข้อควำม ให้คลิกเลือกที่ข้อควำมนัน้ แล้วกดปุ่ม 

“ลบ (Delete)”

ท ำซ ้ำข้อควำม

กำรท ำซ ้ำข้อควำม ให้คลิกขวำท่ี
ข้อควำม เลือกที่ข้อควำมนัน้ แล้ว
เลือกค ำส่ัง “ท ำซ ้ำ (Duplicate)”

ท ำซ ้ำ



คลิกท่ีกล่องข้อควำม จำกนัน้พิมพ์ข้อควำม หรือ Copy ข้อควำม
มำวำงก็ได้

พิมพ์ และแก้ไขข้อควำม

คลิกที่เมนู         ท่ีแถบด้ำนซ้ำย แล้วคลิกเลือกรูปแบบข้อควำม
ท่ีต้องกำร จะปรำกฏรูปแบบข้อควำมท่ีช้ินงำน พิมพ์ข้อควำมท่ีต้องกำร

เพ่ิมกล่องข้อควำม

12



กำรเปลี่ยนฟอ้นต์ของข้อควำม สำมำรถท ำได้ ดังน้ี
1. ให้ลำกคลุมข้อควำม 
2. คลิกท่ี ช่ือฟอ้นต์ท่ีแถบเมนู ด้ำนบน แถบข้อควำมด้ำนข้ำง จะแสดงช่ือ
ฟอ้นต์ต่ำง ๆ และภำพตัวอย่ำงของฟอ้นตท่ี์สำมำรถใช้งำนได้
3.เลือกฟอ้นตท่ี์ต้องกำร

เปล่ียนฟอ้นต์ ปรับขนำดฟอ้นต์

คลิกท่ี เพ่ือจัดแนวของกล่องข้อควำม

คลิกท่ี เพ่ือปรับระยะห่ำงระหว่ำงบรรทัด, ระยะห่ำงระหว่ำงตัวอักษร

คลิกท่ี ปรับข้อควำมเป็นแบบรำยกำร

ปรับแนว ระยะห่ำงระหว่ำงตัวอักษร และระยะห่ำงระหว่ำงบรรทัด

กำรปรับขนำดฟอ้นต์
ไปที่เมนู                       เพ่ือก ำหนด ขนำดของฟอ้นต์

กำรย่อ ยืดขนำดของกล่องควำม
ย่อ ยืด ขนำดของกล่องข้อควำมเพ่ือปรับขนำดฟอ้นต์

13

1.ลำกคลุม
ข้อควำม

2.คลิกที่ช่ือฟอ้นต์

3.เลือกฟอ้นต์
ที่ต้องกำร

ปรับขนำดฟอ้นต์

ย่อ ยืด ขนำด

ปรับแนว ระยะห่ำง



กำรเลือกสีข้องตัวอักษร สำมำรถท ำได้ ดังน้ี
1.  ลำกคลุมข้อควำม
2. คลิกท่ี           
3. เลือกสีจำกตัวอย่ำงสีท่ีแถบด้ำนซ้ำย หรือ คลิกท่ี

กำรเลือกสีตัวอักษร

4. หรือ คลิกท่ี           แล้วไปคลิกเลือกสีท่ีต้องกำรบนงำนออกแบบ

14

1.ลำกคลุม
ข้อควำม

2.คลิก

3.เลือกสี
เพ่ิมเติม

เลือกสี
ที่ต้องกำร

คลิก



เม่ือพิมพ์ข้อควำมแล้ว สำมำรถเพ่ิม Effect ให้กับข้อควำมได้
โดยมีขัน้ตอน ดังน้ี

1. คลิกท่ีกล่องข้อควำม
2. เลือก “Effect”
3. หน้ำต่ำง Style ของ Effect จะแสดงท่ีแถบด้ำนซ้ำย จำกนัน้เลือก 
รูปแบบสไตล์

กำรใส่ Effect ให้กับข้อควำม

เมื่อเลือกสไตล์ แล้วก็สำมำรถก ำหนด Option เพ่ิมเติม ของ Style 
นัน้ได้ เช่น ก ำหนดสี ทิศทำง ควำมเบลอ ตัวอักษรแบบโค้ง เป็นต้น
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คลิกเมำส์ซ้ำยท่ี Icon เพ่ือย้ำย หรือ หมุนกล่องข้อควำม

1. คลิกที่
กล่องข้อควำม

2.คลิก

3. เลือก 
รูปแบบสไตล์

ก ำหนด Option 
เพ่ิมเติม 



วิธีอัปโหลดไฟล์จำกเคร่ืองคอมพิวเตอร์

วิธีอัปโหลดไฟล์จำกเครื่องคอมพิวเตอร์ ท ำได้ดังน้ี
1. คลิกปุ่ม “Upload” ท่ีแถบเครื่องมือด้ำนซ้ำย
2. คลิกปุ่ม “Upload Files”
3. คลิกเลือกรูปจำกเครื่องคอมพิวเตอร์ แล้วกดปุ่ม Open 

4. หลังจำกอัปโหลดแล้วรูปจะมำอยู่ท่ีหน้ำต่ำงด้ำนซ้ำย
5. คลิกท่ีรูป คลิกเมำส์ซ้ำยค้ำงแล้วลำกรูปไปวำงท่ีช้ินงำนแล้วปรับขนำด
ให้เหมำะสม

ถ้ำต้องกำร Upload ไฟล์วิดีโอ และไฟล์เสียง ก็ใช้วิธีเดียวกัน
1. คลิกปุ่ม “Upload” ที่แถบเครื่องมือด้ำนซ้ำย
2. คลิกปุ่ม “Upload Files”
3. คลิกเลือกไฟล์จำกเครือ่งคอมพิวเตอร ์แล้วกดปุ่ม Open หลังจำกอัปโหลด
แล้ว คลิปวิดีโอ จะมำอยู่ที่หน้ำต่ำงด้ำนซ้ำย
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กำรจัดกลุ่ม ยกเลิกกำรจัดกลุ่ม (Group / Ungroup) ในโปรแกรม 
Canva สำมำรถท ำได้ โดยกำรเลือก กล่องข้อควำม หรือ Elements 
และ เลือก กำรจัดกลุ่ม (Group) หรือ ยกเลิกกำรจัดกลุ่ม (Ungroup)
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จัดกลุ่ม ยกเลิกกำรจัดกลุ่ม (Group / Ungroup)

คลิกเมำส์ซ้ำยท่ีค ำส่ัง        เพ่ือหมุนกล่องข้อควำม หรือ Elements

Group / Ungroup

กำรหมุน กล่องข้อควำม หรือ Elements

หมุนกล่องข้อควำม 
หรือ Elements



กำรน ำไฟล์ไปใช้งำน
โปรแกรม Canva สำมำรถบันทึกไฟล์ได้หลำยรูปแบบ ทัง้ PNG, JPG, 

PDF, Video หรือ GIF โดยหลังจำกออกแบบช้ินงำนเสร็จแล้ว ท ำตำม
ขัน้ตอนเพ่ือน ำไฟล์ไปใช้งำน ดังน้ี
1. กดปุ่มแชร์ (Share)
2. เลือกดำวน์โหลด (Download)

3. เลือกสกุลไฟล์
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แชร์ (Share)

ดำวน์โหลด
(Download)

เลือกสกุลไฟล์ 



4. กดดำวน์โหลด (Download) ไฟล์จะเข้ำไปอยู่ใน Folder Download 
ท่ีเครื่องคอมพิวเตอร์
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ดำวน์โหลด
(Download)

ในกรณีที่ใช้ Canva ในเวอร์ชัน่ฟรี กำรบันทึกไฟล์ นำมสกุล PNG, 
JPG จะถูกจ ำกัดขนำดและควำมละเอียด (คุณภำพไฟล์) ดังนัน้สำมำรถ
เลือกบันทึกไฟล์ให้เป็นแบบ PDF Print (PDF ส ำหรับพิมพ์) ซึ่งภำพจะมี
ควำมคมชัดสูง
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